
Merkez İdare Taşra Birimleri Mahalli İdare Diğer Başvuruda İstenilen belgeler
İlk Başvuru 

Makamı
Paraf Listesi

1 24282396-849.01 Adli Teminat -Tahsilatı
Adli Teminat 

Tahsili

5271 sayılı ceza Muh 

kanunu 5275 s. ceza 

ve güvenlik  Ted. 

infazı kanunu

Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü

Verilen Karar

T.C.Kimlik No ibrazı

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk. 50 Yok

2 24282396-849.01 Adli Teminat İadesi
Adli Teminat ve 

Kefalet İadesi

5271 sayılı ceza Muh 

kanunu 5275 s. ceza 

ve güvenlik  Ted. 

infazı kanunu

Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü

Verilen karar, alındı aslı, T.C. 

Kimlik no ibrazı

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk. 50 Yok

3 24282396-849.01
Geçici Görev ve Sürekli Görev 

Yolluğu

Geçici Görev ve 

Sürekli Görev 

Yolluğu Ödemesi

6245 Sayılı Kanun Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü

Ödeme Emri Belgesi,

Görevlendirme Yazısı veya 

Harcama Talimatı,Atama onayı 

yolluk bildirimi

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 2 İş günü 350 Yok

4 24282396-849.01
Banka Tarafından İade Edilen 

Paraların Ödenmesi

Banka Tarafından İade 

Edilen Paraların 

Ödenmesi İşlemleri

Merkezi Yönetim

Muhasebe Yönetmeliği
Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

İlgilinin Banka Hesap Numarasını 

Gösterir Dilekçe

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk. 50 Yok

5 24282396-849.01 Adli Kefalet Tahsilatı Adli Kefalet Tahsili

5271 sayılı ceza 

Mh.kanunu

5275 s. ceza ve 

güvenlik tedbirlerinin 

infazı kanunu

Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü

Mahkemeden Alınan Karar

T.C kimlik No

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 dk. 50 Yok

6 24282396-849.01 Yargı Para Cezası
Yargı Para Cezası 

İşlemleri
5271 Sayılı Kanun Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

Mahkeme Tarafından 

Hazırlanmış yazı veya belge

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok YOk 20 dk. 800 Yok

7 24282396-849.01 İdari Para Cezası
İdari Para Cezası 

Tahsilatı

5326 Sayılı Kabahatler 

Kanun

İdari Para Cezası 

Kesilen Şahıslar
Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

İdari Para Cezası Karar Tutanağı

Tebliğ alındısı

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 DK 1500 Yok

8 24282396-849.01 Personel Nakil İşlemi
Personel Nakil 

İşlemi
657 Say.Kanun Devlet memurları Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü
Personel Nakil Bildirimi

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 10 DK. 250 Yok

9 24282396-849.01 Hakediş Ödemeleri
Hakediş Ödemeleri 

İşlemleri
5018 Sayılı Kanun Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü
Taahhüt Dosyası

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 4 İş günü 100 Yok

10 24282396-849.01 İlama Bağlı Borçlar

İlama Dayalı 

Borçların 

Ödenmesi

5018 S.Kan. 20 Md.

2004 İcra İflas Kanunu
Gerçek ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

İcra Emri veya Talep Dilekçesi

Avukatla Takip Edilen İş ise 

Vekaletname Banka Hesap 

Numarası Gerçek kişi ise nüfus 

cüzdan örneği

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok YOK

Ödenek 

talebine 

bağlı olarak 

4 iş günü

10 Yok

11 24282396-849.01 Bütçe Gelirinden Red ve iadeler

Bütçeye Gelir 

Kaydedilen 

Paralardan Red ve 

İadeler

5018 Sayılı Kanun

Fazla ve Yersiz ödeme 

yapılanlar ve yargı kararları 

ile  

iadesine karar verilen 

şahıslar

Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü

Mahkeme Kararı ve icra 

müdürlüğünden iadesine ilişkin 

üst yazı ,kesinleşme şerhi, 

makbuz aslı,ilgilinin dilekçesi

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok
Harcama Birimleri ile 

yapılan yazışmalar
- 3 İş günü 50 yok

12 24282396-849.01

Başka Muhasebe

Birimleri Adına 

Tahsilatlar

Başka Muhasebe

Birimleri Adına 

Tahsilat İşlemleri

Merkezi Yönetim

Muhasebe Yönetmeliği

Gerçek Ve 

Tüzel Kişiler
Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

Tahsilatın Gerekçesine İlişkin 

Yazının Aslı Veya fotokopisi

Kişinin Beyanı

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok YOk 20 Dk. 100 Yok

13 24282396-849.01 Kesin Teminat İadesi
Kesin Teminat 

İadesi İşlemleri

4734-4735 Sayılı

Kanun

Gerçek Ve 

Tüzel Kişiler
Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

Alındı Aslı İdaresinden İlişiksiz

Yazısı,SGK Borcu Yoktur 

Yazısı,Vergi Borcu yoktur yazısı, 

İgilinin Banka Hesap numarasını 

gösterir dilekçesi

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok YOk 20 Dk. 10 Yok

14 24282396-849.01 Geçici Teminat İadesi
Geçici Teminat 

İadesi İşlemleri

4734-4735 Sayılı

Kanun

Gerçek Ve 

Tüzel Kişiler
Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

Alındı Aslı ve alındının arkasına 

idarenin iadesinde sakınca 

olmadığına dair onay İlgilinin 

banka hesap numarasını gösterir 

dilekçe

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok YOk 20 Dk. 10 Yok

15 24282396-849.01 Kişi Borçları Tahsilatı
Kişi Borçları 

Tahsilatı İşlemleri

Merkezi Yönetim

Muhasebe Yönetmeliği
Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

İdarenin Yazısı Tebliğ Tebellüğ 

Belgesi, Maaş Bordrosu,Kişi 

Borcu Hesaplama Tablosu

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk.
Değişke

n
Yok

16 24282396-849.01 İcra ve Nafaka Dosyalarının açılması

İcra ve Nafaka 

Dosyalarının 

açılması İşlemleri

Merkezi Yönetim

Muhasebe Yönetmeliği
Gerçek Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

İlgili İcra Dairesinin Yazısı, ilgili 

dairenin yazısı

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk. 80 Yok

17 24282396-849.01
Mahsup Belgesi Niteliğindeki 

Muhasebe İşlem Fişinin Verilmesi

Mahsup Belgesi 

Niteliğindeki 

Muhasebe İşlem 

Fişinin Verilmesi 

İşlemleri

Merkezi Yönetim

Muhasebe Yönetmeliği
Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü
Vatandaşlık Numarası ve Dilekçe

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk. 25 Yok

18 24282396-849.01 Bütçe Gider İşlemleri
Her türlü bütçe 

gideri İşlemleri

Merkezi Yönetim

Muhasebe Yönetmeliği-

5018 sayılı kanun

Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü

M.Y.H.B. Yönetmeliği ekleri , 

ödeme emri belgesi 

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 4 İş günü 18.000 Yok

19 24282396-849.01
İhaleler ait sözleşme karar pulu 

bedeli şartname bedellerinin tahsili

Karar Pulu Bedeli 

Tahsilatı

4734-4735 Sayılı

Kanun
Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü

İhale komisyon kararı ihale 

konusu işe ait ilan tutanağı onay 

belgesi vb. belgeler

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 30 Dk. 50 Yok

20 24282396-849.01 Değerli Kağıt Bedelleri Tasilatı

Değerli Kağıt 

Bedelleri Tasilatı 

İşlemleri

210 Değerli kağıtlar 

kanunu
Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü
İlgili Bankanın Yazısı

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 20 Dk. 50 Yok

21 24282396-849.01 4982 S. Kanun 

Bilgi Edineme 

Hakkında Kanun 

ile İlgili iş ve 

İşlemler, talepler

4982 Sayılı Kanun Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı
Gölcük 

Malmüdürlüğü
Dilekçe 

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 15 Gün
Değişke

n
Yok

22 24282396-849.01
3071 S.dilekçe Hakkının 

kullanılmasına dair kanun

Dilekçe Kanunu ile 

ilgili işlemler
3071 Sayılı Kanun Gerçek Ve Tüzel Kişiler Maliye Bakanlığı Kocaeli Defterdarlığı

Gölcük 

Malmüdürlüğü
Dilekçe 

Yusuf TAŞDEMİR

Malmüdürü

Tel: 4131003

Fax:4131110

Veznedar

Şef Yok Yok 30 gün 100 Yok

Hizmetin Tanımı
Hizmetin Dayandığı 

Mevzuatın adı
Hizmetten Yararlananlar

Hizmeti Sunmakla Görev  li Yetki   li Kurumların/Birimlerin  

Adı
Hizmet Sunum Sürecinde
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