GOLCUK ILCE YAZI iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA HiZMETIN
VATANDASA SUNULAN . . TAMAMLANMA
. . BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO HIZMETIN ADI SURESI (EN GEG
SURE)
Tasinmaz Mal Zilyedligine “Matbu Dilekge ,
Yapilan Tecavuzlerin Vali ve . .
1- i ) -Kira kontrati, 15 Gin
Kaymakamliklarca Onlenmesi
Yollar -Tapu Belgesi.
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki
634 sayili Kat Mulkiyeti ise tapu kayit 6rnegi,
Kanununa 2814 sayili Kanunla
eklenen Ek-2 madde geregince; | 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
5 Gorevleri nedeniyle tahsis yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 30 Giin
- a

edilen ortak kullanim alanindan
(Disaridan atanan Yonetici,
Apartman Goérevlisi, Bekci)
Tahliye iglemi

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltiimasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,

5-Isine son verilen kimsenin calistigi siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve
kidem tazminatlarinin karsilandigina veya glivence altina alindigina dair belge
ornegi.




Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin érnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin

L 15 Gin
ornedi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin érnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer

3 Lokal (igkisiz/igkili) izin Belgesi aldi§1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi

dizenlenmesi

ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari érnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadidi durumlarda ise
ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan
Mudurltklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair
belge.
Matbu Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

4- Tuketici Sorunlari Basvurusu 2-Satis Figi 3 Ay

3-Garanti Belgesi,

-Sozlesme vb.




Ticari Amagla internet Toplu

Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekce

2- isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir érnegi

5- N . . 3- Vergi Levhasi 10 Giin
Kullanim Saglayici Izin Belgesi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miduriin niifus clizdan fotokopisi,
5- TelekomUinikasyon Kurumundan alinan sabit IP sézlesmesi,
6- TiB onayli filtre programi.
idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ligemiz sinirlari icerisinde bulunan resmi ve
6- 'Apostille’ tasdik serhi 6zel okullar, Universiteler, Cankaya Niifus Midirliigi tarafindan diizenlenen 10 Dakika
belgeler noter onayl belgelerin imza tasdiki islemi.
7- insan Haklari ihlalleri Bagvurusu 15 Giin
Dilekge.
1-Matbu Dilekge,
2-Mal Bildirim Formu (2 Adet),
5434 sayili Emekli Sandigi
11- Kanunu geregince (Muhtachk 3-Nufus Clzdani Fotokopisi, 7 Gun

Karari)

4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, galisiyor ise bordro,

5-Saglik Kurulu Raporu (%40 ve lzeri).




HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN ; i SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

(EN GEG SURE)
1 Basvuru Dilekgeleri Dilekge Kanununa gére Yasal suresi icerisinde
2 BIMER Basvurulari Sistem Uzerinden Yasal suresi icerisinde
3 3091 Sayili Kanun Mevzuatta belirtilen belgeler 15 gun icerisinde
4 30 glin ve 15 gin ek sure dahil 45

4483 Sayili Kanun Mevzuatta belirtilen belgeler glin

5 insan Haklari Mevzuati Talep dogrultusunda muhtelif belgeler Yasal suresi icerisinde
6 Apostil Tastikleri Muhtelif belgeler 10 dk
7 Bakim Belgeleri Standart ve Matbu belge 10 dk

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.



Adres : Golciik Kaym.ilge Yazi isl. Adres : Golciik Kaymakamhgi
Tel : 262 413 52 26-4131922 Tel : 262 4129271-4131009

Faks : 262 412 92 72 Faks : 262 412 92 72



